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Projektleder rolle

Hvis din virksomhed har faet tildelt en projektleder opgave pa en sag, vil du se opgaven pa
opgavelisten pa den specifikke sag.

Afhaengig af forsikringsselskabets konfiguration, er der muligvis allerede blevet udfart nogle trin
af det pageeldende forsikringsselskab.

BEMARK! For at din virksomhed skal fa tildelt projektstyringsopgaver, skal opgaven
vaelges som en leveret service pa kontorinformationen via virksomhedsadministrator.

Gé t|| PrOjektledelseS Opgaven A * Generel besigti ‘ oOpgave information | Multimedia | Milepzle | Ekstra
Og kllk pé. Redlgel’ over 33 Projektiedelse Arbejdsnummer: Projektledelse: In4mo Service - Kebenhavn (4.9
kortet for at tildele en RV Sterrelse: km) Log
. 0 .- ave: rojektledelse Ansvarshavende: Rie Service :Redi( er][Log
projektleder. Du kan ogsa tildele S opd roeidlede fer]
. . o . urerarbejde L] fpp—— - e — > 1gby
en projektleder ved at klikke pa al ) v
Tildel ansvarshavende under | mefEmeseies b
Opgaverne ‘T\\de\ panner| Log Pa k-
[Tiigel ansvarshavende|| oo @ Gem | ambrya
pa penhagen
Projektlederen skal fglge med peelivere

pa sagen for at kunne bestemme de ngdvendige handlinger. De | sy sz 2o

vigtigste opgaver er at indstille tidsplanen for hele sagen, kontrollere, | ... o
at arbejdet udfgres korrekt og rapportere sagsforlgbet, hvis det |

gnskes. e
Hvis der treeffes en positiv erstatningsbeslutning, og efter at R

projektlederen er valgt - BY skifter opgaven status
automatisk til

Hvis hovedbesigtigelsen ikke er i status A, kan projektlederen stadig tildele og indstille tidsplaner
for opgaver.

Du kan tilfgje og fierne opgaver pa en sag ved at klikke pa Tilfaj/fiern opgaver under opgavelisten.
Du kan tilfgje to opgaver af samme type i
det tilfeelde det er ngdvendigt. | det tilfeelde \ J

A) * Generel besigti... |*

skal du klikke pa Ekstra opgaver og veelge Besiguigelsesopgaver: )
3) Projektledelse Generel besigtigelse ® Hovedbesigrigelse
en ekStI’a Opgave [} vandskade besigtigelse _

[ Brand besigtigelse
[] Lesere besigtigelse

» | 3 Affugtning

3 Temrerarbejde Opgaver:
Projektledelse [JFerstehjzlp
R N [JNedrivning EAffugtning
J Tilfejf] rerfLoy - .
EkStI d Opga‘\ erm @ - [JRengering [JHandtering af lasere
|Wde\ ansvarﬁhavende‘ Log @ Temrerarbejde [CMurerarbejde
[JVVS arbejde [JKloakarbejde
[JMalerarbejde [JEkstern taksator
[JVVS forundersegelse [JKloak forundersegelse
Malinger
Ge Afbryd
Dokumenter [1] & "@
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Tildel opgaver til virksomheder

Nar du har tilfgjet opgaverne, kan du muligvis tildele opgaverne til din egen virksomhed eller til en anden
partner til forsikringsselskabet, hvis forsikringsselskabet har givet projektlederen denne mulighed.

Klik pa Tildel partner, vaelg de opgaver, du vil tildele til det samme firma, veelg partner fra listen

og klik pa Gem.

Tildel flere opgaver til ét kontor | opdater |

Opgaver

Tomrerarbejde
VVS arbejde

Valg venligst et kontor

(5.0 km)
Easyfix 2 - Kebenhavn

(4.9 km)
In4mo Service - Kabenhavn

(12.3 km)
Rie's entreprise - Copenhagen

Afbryd

Alternativt kan du tildele opgaverne til en partner pa opgaven ved at klikke pa Rediger.

Valg venligst et kontor:

[Vis anbefalede kontorer |

je [(4.9 km) In4mo Service - Kebenhavn

¥ Temrerarbejde: - - - - - |

[TJikke-in4mo partner
hig Valg opgaver:

Temrerarbejde

k- VVS arbejde
Noter: (Max 480 Tegn)

Ansvarshavende:

~
G G‘g‘::tof(e

A

| Gem | Afbryd

Version 11.0 Solera | indmo | support@in4mo.com | www.in4mo.com
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Tildel opgaver til ansvarlige personer

Du kan kun tildele opgaver til brugere, der er allokeret til din egen virksomhed.

Veelg den opgave, du vil tildele en ansvarlig person til pa opgavelisten, og klik pa Rediger til hgjre
under det valgte kontornavn.

Projektleder {

» Sagsinfo

[29.06.2020

Starttidspunkt

¥ Faktura * Projektplan

B3 Mur

0+ VS

"ﬂlfo]"f,‘ern c

P B-c Sluttidspunkt
P WG 9062020 | Ekstra
Beskrivelse
3 Proj Temrerarbejde: In4mo Service - Kebenhavn (4.9
km) [Rediger| Log
3 Affu
5 Ansvarshavende: - - - - - - [Rediger| Log
5 0% Tom Medarbejdere Ansvarlige Underentreprener: - - - - - - [Rediger] Log
Frederik Service Rie Service Underentreprengr tildelt: - - - - - - Log

Kongens,Lyngby

7 ;
[ Clflinie * HD1TS

J illerup
% o2

17
Radovre

lTwlde\ partn:

Copenhagen

‘T\Ide\ ansv: |Eget kontor

Eget kontor

Hele virksomheden Tarnby

g
v g
2
2 @

Gem Afbryd Hvidovre

Ved behov, kan du udfylde oplysninger om opgaven i feltet Beskrivelse, men det er ikke

obligatorisk.

Veelg indstillingen Hele virksomheden fra dropdown menuen, hvis du ikke kan finde den person,
du vil tildele opgaven til. P4 medarbejderlisten ser du kun de medarbejdere, der er certificeret.

Marker det navn, du har valgt, og flyt det fra den fgrste boks (Medarbejdere) til den naeste
(Ansvarlige) ved at klikke pa pilen.

Nar en opgave er tildelt en ansvarlig person, skiftes status til

1

Prgv om muligt at indstille en estimeret start- og slutdato for opgaven. Datoerne kan til enhver tid
opdateres fra bade webportalen og mobilapplikationen.

Nar en ansvarlig person tildeles og en start og slutdato indstilles skifter status til 2

Version 11.0
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Multiple opgave tildeling

Du kan ogsa tildele flere [m——
opgaver til en bruger pa [ooiere _
. . . konsosranczpit Projektledelse: | 29.06.2020 itdat Kopier tidspunkter til alle andre opgaver
samme tid samt indstille en [ Projeieder: e Seice | Redger
start- og slutdato for alle attootning: (35563530 39053070
Opgaver pé. en gang_ A "~ Generel besigti Beskrivelse: i ST
3’ Projektledelse Ansvarshavende: (EiEEEICR) (Redier
Nér din virksomhed er blevet | s | reatuicsaim | Soe |
tildelt nye opgaver, skal du |, o e o Asasiense |
tl’ykke pé Tlldel B2 Murerarbejde s Murerarbejde: |29.06.2020 29.06.2020
ansvarshavende under [ESEERERNN ... S
opgavelisten. | det vindue, der y ‘ —s
o . VVS arbejde: tartdat itdat
abnes, vil du se alle de = N e —
opgaver, der er tildelt din [[Fmamaa). o el o
virksomhed. i TN )

Du kan skrive beskrivelser og indstille og sendre start- og slutdatoer for opgaverne. Hvis du vil
veelge eller redigere brugere, skal du klikke pa Rediger ved siden af Ansvarshavende.

Veelg de ansvarlige, og
definer, hvilke opgaver de
Skal tildeles Ved at V$|ge de Medarbejdere Ansvarshavende ProjektledelseAffugtningTemrerarbejdeMurerarbejdeVVs arbejde
I’Igtlge Opgaver Ud fOI‘ ;::(;Eerr‘\::fr*‘[e Rie Service X ® O O
. o
modtagerens navn. Klik pa
Gem, nar du er Klar. ey | | Luk

Tryk pa krydset ved siden af modtagerens navn, eller fiern markeringen af bestemte opgaver,
hvis du vil fierne personen fra en opgave.

BEMARK! Hvis en bruger ikke er certificeret, er det ikke muligt at tildele opgaven til den
specifikke bruger. | dette tilfeelde informerer systemet det med en Y nar du har musen

over en markeringsboks.

Klik pa felterne for start- og slutdatoer for at veelge eller aendre start- og slutdatoer for hver opgave.
Nar du klikker pa feltet Startdato og vaelger en dato fra kalenderen, udfylder systemet automatisk
slutdatofeltet til at veere den samme dato, sa dette skal redigeres. Nar du eendrer de datoer, der
allerede er indstillet efter lagring, spgrger systemet, om en arsag til 2endringen af datoen.

Version 11.0 Solera | indmo
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Tilfgj budget til opgave(r)

Generelt kreever alle opgaver (undtagen besigtigelse, farstehjaelp og projektledelse), at et budget
skal accepteres af forsikringsselskabet, fgr den faktiske dokumentation kan startes fra
mobilapplikationen. Det vil sige, forsikringsselskabet ikke har forhandsgodkendt budgettet, pa

opgaven.

Det firma, der er tildelt til opgaven, er ogsa ansvarlig for at tilfgje budgettet, hvilket betyder, at du

kun kan tilfgje budgetter til dine egne opgaver. Budget kan kun tilfgjes, nar opgaven er i status

2

Tilfgje budget (der er to muligheder at veelge imellem):

A) Gatil Opgave information pa en opgave, og klik pa Tilfg] budget til opgave(r).

ELLER

B) B) Klik pa budgetfanen, og klik pa Tilfgj budget t

il opgave(r).

3 Affugtning

Arbejdsnummer:

Underentrepreng

Sagsinformation » Udgiftsoversigt Budg > Faktura el
. Tiltej budget til opgave(r) | Opdater
Opgaver AP-beskrivelse Budget Materialeudgift Log
Murerarbejde samiet budget @ 3.376,00 DKK 577,00 DKK
Affugtning samlet budget @ 4.332,00 DKK DKK
@ * Generel besigti { pgave information | Multimedia | Milepale | Ekstra
3 Projektiedelse Tilfaj budget til opgave(r) Tomrerarbejde: In4mo Service - Kabenhavn (4.9

2" WS arbejde

Lartidspunkt

> (2) Tomrerarbeide 1 arbejds Underentreprengr: - - - - - - Rediger| Log
nummer: Underentreprener tildelt: - - - - - - Log
BY Murerarbejde Starrelse:
Kongenis,lyngby
Opgave: Tamrerarbejde

9062020

km) Log

Ansvarshavende: Rie Service [Rediger| Log

Gladhaxe SEDORE

(7]

| det pop-up vindue, der dbnes, skal du tilfgje en kort beskrivelse af budgettet, det samlede belab
ekskl. Materiale og moms samt vedhaefte en budget beregnings fil fra din pc. BEMARK! Uden
en budget beregnings fil kan et budget ikke sendes til godkendelse.

Veelg de(n) opgave(r), der er relateret til
budgettet. Du kan ogsa tilfaje en kommentar
til budgettet, dette er valgfrit.

Nar du er klar, skal du klikke pa Send til
godkendelse, de opgaver, du har sendt til

budget godkendelse, skifter til status

Opdater budget

Version 11.0 Solera | indmo |

Tilfgj budget til opgave(r)

Kort beskrivelse:
Budget eksklusiv materiale og moms:
Materialeudgifter eksklusiv moms:

Budget beregnings fil

Veelg venligst et kontor:

Opgaver:

Kommentar

Veelg fra computer

No file chosen
Affugtning « Arbejds position er allerede oprettet

[[] Tomrerarbejde
Murerarbejde = Arbejds position er allerede oprettet

[J VVS arbejde

‘ =

Send til godkendelse Aibryd

www.in4mo.com
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Hvis budgettet skal redigeres, skal du ga til Budget fanen og klikke pa Rediger til hgjre for opgaven

under Log.

BEMAERK! Et budget og beregnings filen kan kun redigeres, nar budgettet enten er afvisest

eller godkendt.

Nar et budget godkendes, skifter opgavens status ti

fra gult til grent.

| Bt

Nar status for opgaven er B ++, kan dokumentationen fra mobilapplikationen starte.

og AP(Arbejdsposition)-beskrivelse gar

Nar et budget afvises, gar opgavens status tilbage til 2. AP-beskrivelse vil vaere rgdt. Tryk pa
Rediger og opdater oplysningerne.

¥ Case information

Related tasks

Drying Budget @@
Demaolition

Fire cleaning Budget &7
Cleaning Budget &

» Cost control

Budget

Wi-description

¥ Invoice » Project plan

Add budget for task(s)

Budget Material Cost
20 000,00 EUR EUR Edit
56 000,00 EUR EUR Edit

89 000,00 EUR EUR

Refresh

Log

Nar et budget opdateres i en igangveerende opgave (i status 3), skifter opgavens status til 2

Dette betyder, at arbejdet kan fortseette, men kun det oprindelige budget er godkendt.

Opgaven kan ikke markeres som afsluttet i mobilapplikationen, fgr budgettet er godkendt,

og status er tilbagei 3.

Budgettet kan stadig
redigeres, nar opgaven har
naet status 4 eller A som
afsluttet / godkendt, men i
stedet for at budgettet
redigeres - vises et nyt
budget til opgaven i stedet,
og det gamle budget vil
stadig veere synligt, men
med et hvidt
beskrivelsesfelt.

Version 11.0

Opdater budget for opgave(r)

Kort beskrivelse:
Budget eksklusiv materiale og moms
Materialeudgifter eksklusiv moms:

Budget beregnings fil-

Opgaver:

Kommentar:

‘samlet budget

3.376,00 DKK
577,00 DKK

Veelg fra computer

No file chosen

Budget fil xlsx

Murerarbejde

Send til godkendelse Afbryd

Solera | indmo | support@in4mo.com | www.in4mo.com
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Start og handter genopbygningsprojekter

Projektledelsesopgaven flytter automatisk til status 3, nar dokumentationen fra skadestedet

pabegyndes

a) af projektlederen, nar denne rapporterer det farste punkt i projektledelsesopgaven pa

mobilapplikationen

ELLER

b) nér den farste genopbygningsopgave startes, ved at tage det farste billede.

Du har projektledelsesopgaven pa din mobil, hvor du kan rapportere fra skadestedet ved behov.
De rapporterede poster vil veere synlige i multimedia som pa enhver anden opgave.

= 2" Tomrerarbejde

w2 ws arbejde

@ - Generel besigti

3) Projektiedeise

>3 Attugtning

B2 Murerarbejde

(o BB

formation | Multimedia | Milepale |

Ekstra -

Hvis opgaveinformationen til projektlederopgaven skal redigeres, kan du ggre det ved at klikke

pa Rediger i fanen Opgave information.

,A\ * Generel besigti
» 3 Projektledelse

3 Affugtning

2 Tomrerarbejde

B Murerarbejde

2 VVS arbejde

[Tifeiffem opgaver] Log

‘Trlde\ par\ner‘ Log

‘T\ide\ ansvarshavende‘ Log

Malinger

k Opgave information | Multimedia | Mileple | Ekstra

Arbejdsnummer:
Starrelse:
Opgave:
Starttidspunkt:
Sluttidspunkt:

Estimeret
partner budget:

Godkendt
partner budget:

Beskrivelse:

Noter:

Rediger ‘

]

Projektledelse

29.06.2020

DKK

DKK

eTet af Rie Service den 29.06.2020 13:31 | Log

Projektledelse: In4mo Service - Kaben
km) Log
Ansvarshavende: Rie Service [Rediger| L|

\, KongerisLyngby

Glafisaxe SETORe
270N

llerup— SN \

| i 1% 5 02

17

=
EN
o
2

3

Copenhagen

Il
£ Buwolopy.

\Hvidovre =

BEMARK! Starttidspunktet for projektlederopgaven er automatisk

opgaven blev tildelt til en partner.

Version 11.0 Solera | indmo |

www.in4mo.com
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Godkend og afslut opgave(r)

Ved at klikke pa fanen projektplan ser du alle opgaver pa sagen samt detaljer om de tildelte
brugere, samt de planlagte start- og sluttider. Rapportere elementer kan ses via multimedia linket
til hagjre for kolonnen Sluttidspunki.

Her kan du falge op, at alle trin er fuldfart, og at arbejdet pa skadestedet fortseetter.

¥ Sagsinformation ¥ Udgiftsoversigt * Budget ¥ Faktura Projektplan
Opdater
Opgave navn Partnervirksomhed Ansvarlige Starttidspunkt Sluttidspunkt
Projektledelse In4mo Service - Kebenhavn Rie Service 29.08.2020 ------ Multimedia
Murerarbejde In4mo Service - Kebenhavn Rie Service 29.08.2020 29.08.2020 Multimedia
Affugtning In4mo Service - Kebenhavn Rie Service 29.08.2020 29.06.2020 Multimedia
Tomrerarbejde In4mo Service - Kebenhavn Rie Service 29.08.2020 29.08.2020 Multimedia
VVS arbejde In4mo Service - Kebenhavn Rie Service 29.08.2020 29.06.2020 Multimedia
Generel besigtigelse Ind4mo - Copenhagen Rie Mielsen ~—e---oo oo Multimedia
Vis mindre
. o - g
Du kan altid ga til en specifik opgave og s€ [ & e [ = :
Opgave Infermation P [T
. . o
oplysninger om opgaven. Klik pa | romee R
. . . o
Multimedia for at se rapporteret info pa | >3 s
den valgte opgave. S
B Murerarbeyde
» 2' VWS arbejoe
T o
Hver opgave skal | . o '
pg . A} " Generel besigti L Opgave information | Multimedia | Milepzle | Ekstra | Fakwra _
godkendes (eller afvises)
. 3 Proj Affugtning: In4mo Service - Kebenhavn (4.9 km)
af projektlederen. Cothend J s | "
[ i Arbejd :
> (@ Affugtning roedsnummer Ansvarshavende: Rie Service Log
Underentreprenar Und t . L
2 Tomrerarbejde arbejds nummer: CerentrepreneTiillll 0g
—————— Log
Sterrelse:
B* Murerarbejde
Opgave: Affugtning
2" VVS arbejde starttidspunkt: 29.06.2020
Sluttidspunkt: 29.06.2020 dlerup !‘m\ Aras
| | J %
Log Estimeret partner budget: 4.332.00 DKK ”11 &% ;"
Tildel partner | Log Godiendt partner 4.332,00 DKK ?d""’“ Goponliath

Version 11.0 Solera | indmo | www.indmo.com
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Nar alle genopbygningsopgaverne pa sagen er markeret som godkendte og er i status grent A,
skifter status for projektlederopgaven automatisk til 4. Knappen Godkend vises pa fanen opgave
information, nar opgaven er i status 4. Afvis-knappen er ogsa synlig, ndr opgaven er i status 4,
sa hvis du vurderer, at opgaven ikke er afsluttet, skal du klikke pa knappen Afvis, og opgaven

skifter tilbage til status 3.

Nar genopbygningsopgaverne er godkendt, kan projektlederen:

1. Oprette og tildele flere opgaver for at afslutte sagen

Eller

2. Markere projektledelsesopgaven som afsluttet. Nar du markerer opgaven som godkendt,
skifter status til A som pa de andre genopbygningsopgaver.

Hvis du gnsker at tilfgje flere opgaver, skal du klikke pa Tilfaj/fiern opgaver. Ellers vil sagen veere

afsluttet.

BEMZRK: Projektlederen skal kontrollere opgaverne og endeligt godkende dem, sa de

gar i status

@ * vandskade bes

l Opgave information Multimedia

Milepale

Ekstra

Faktura

>@ Projektledelse

‘ Genaben opgave (status 3)

Projektledelse: In4mo Service - Kebenhavn (10.0
km) Log

A) Affugtnin Arbejdsnummer: . .
L Ansvarshavende: Rie Service [Rediger| Log
= Starrelse:
{A) Murerarbejde Kongedsilyngb:
d Opgave: Projektledelse 9 &
Gladsaxe Sgntofte
‘A El-arbejde Starttidspunkt: 10.06.2020 s Fea7) 1
Sluttidspunkt: % 02
‘T'”"J“'Je'” opgaver| Log Estimeret partner budget: DKK L
E— Redovre
‘Tﬂde\ panner‘ Log Godkendt partner DKK 3 Copenhagen
‘7‘ budget: :
Tildel ansvarshavende| Log -
- Beskrivelse: = , Ithol

Version 11.0 Solera | indmo
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Tilfgj og send faktura til godkendelse
For at tilfgje faktura til opgave(r) skal du veelge Faktura fanen og klikke pa Tilfgj faktura til hgjre.

» Sagsinformation *» Udgiftsoversigt * Budget * Projektplan
{ \T: Tilfaj faktura

“Belgb: 10256.25 DKK (inkl. moms) Indmo Service
“Fakturanummer: H15644 Kobenhavn

Godkendt partner budget(inkl. moms) “Tilfej faktura fil (max 30 MB): Chaose File |Faktura fil xIsx 10.356,25

Godkendte fakturaer (inkl. Moms) “Fra: In4mo Service - Kebenhavn v
Betalings dato:

Godkendt Venter pa godkendelzse IBAN:
BIC: B
Fra Tilfejet dat iendelse

Referencenummer: lato
Kommentar: (Max 500 Tegn)

» (A) * Generel besigti

Opgave in
4
3 Projektledelse Arbejdsn 10.0 km) Log
T Tilfej Afbryd
3 Affugtning :leczter ! Y
[Rediger | Aftalt besigtigelses tid: --- - - - Log

B Murerarbejde

Udfyld de nadvendige oplysninger, og klik pa Tilfgj. Bemaerk, at der er fa obligatoriske felter
sasom belgb, fakturanummer og hvem fakturaen er fra der skal udfyldes. Det er ogsa obligatorisk
at tilfgje en faktura fil. De andre felter er valgfri.

Kun de medlemmer i din virksomhed, der har tilladelse til at se budgettet, kan se og tilfgje
fakturaer til dine sager. Sgrg for, at Kan se budget er aktiveret for de brugere, der har brug for at
se budgetter og tilfgje fakturaer pa sager.

Alle fakturaer gemmes bade under fakturafanen og under Dokumenter. Et fakturaikon =vil vaere
synligt pa sagslisten.

Alle fakturaer skal sendes til godkendelse ved sagsbehandleren, der enten kan godkende eller
afvise fakturaen. Nar fakturaen er godkendt, kan den stadig afvises efterfglgende. Det samme
geelder for fakturaer, der er afvist, de kan godkendes efterfglgende.

Det er ogsa muligt for forsikringsselskabet at vedlaegge fakturaer pa din virksomheds vegne.

¥ Sagsinformation ¥ Udgiftsoversigt » Budget Faktura ¥ Projektplan

Tilfej faktura

Indmo Service

Kebenhavn

Godkendt partner budget(inkl. moms) 10.356,26

Godkendte fakturaer (inkl. Moms)

Godkendt Venter pa godkendelse Afvist  Log
Fra Tilfajet dato Fakturanummer Kommentar Belsb 2ol :Z::else
In4mo Service - 29 06.2020 H15644 10.356,25 Ydeligere
Kebenhavn info

Du kan kun se fakturaer fra din virksomheds opgaver.

10
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